中山工商圖書館志工招募與服務要點
中華民國93年8月23日行政會議訂定

中華民國103年8月28日圖書館委員會議修訂
一、目的：

(一)培養學生回饋、付出、服務的精神。

(二)充裕圖書館人力資原，協助圖書館提供更精緻之讀者服務。

二、招募對象：

(一)本校一、二年級學生有意願並具服務熱忱，經導師同意者。

(二)未擔任班級幹部者。

三、招募人數：

   共計招募志工15人。
四、服務時段

    (一)時段一：上午7時20分-8時20分

    (二)時段二：中午12時10分-13時10分

    (三)時段三：下午16時30分-17時30分

五、服務內容：

    (一)志工人員依服務時段規簽到退，並登錄工作紀要，遇學校月考、期末考

       或其他重要考試則暫停到館服務。

(二)協助圖書館書籍整理、預約代送、臨時交辦事項等。

六、獎懲考核：

(一)每學期進行志工考核，考核項目如下：

   1.準時到(離)館狀況。

   2.出勤狀況。

   3.服務熱忱與態度。

(二)經考核表現優良者，依校規簽請獎勵；表現不佳者，告知導師強化品德

   服務教育；表現嚴重不佳者依校規進行懲處。
七、本計畫經 校長核可後實施，修正時亦同。

