	中山工商公文調閱申請單

	收文日
	
	收文號
	
	公文處理

經辦單位
	

	來文日
	
	來文文號
	
	來文單位名稱
	

	內容：



	調  閱

日  期
	
	借  出

經  辦
	
	歸  還

日  期
	
	簽  收

經  辦
	

	調閱人
	
	調閱單位主管
	
	公文經辦主管
	


注意事項：

一、各欄位請務必填入資料，以方便檔案調閱資料。

二、調閱人如調閱非調閱單位之公文，請敬會公文處理單位主管後，始可調閱。
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